
사 전 투 표 진 행

  사전투표 진행 흐름도  

1
투표개시

❚오전 6시 정각
❚진행방향 따라 입장

2본인여부
확인

❚신분증명서 제시
❚손도장 날인 또는 서명

3투표용지
수령·기표

❚투표용지
❚기표, 투표함 투입

4
투표마감

❚오후 6시 정각
❚투표함 봉쇄·봉인

3투표용지
수령·기표

❚투표용지+회송용봉투
❚기표, 투표함 투입

4
투표마감

❚오후 6시 정각
❚회송용봉투 우체국 인계

관 내

관 외

2본인여부
확인

❚신분증명서 제시
❚손도장 날인 또는 서명

1 투 표 개 시

❍ 오전 6시 정각에 관리관이 투표개시를 선언하면 선거인은 투표소로 

입장합니다.

❍ 투표소 입구에서 투표안내요원에게 관내 또는 관외 진행방향을 

안내받아 본인 확인하는 곳으로 이동합니다.

사 전 투 표   준 비

▸사전투표관리관(이하 ‘관리관’)은 사전투표를 시작하기 전 공정한 투표관리를 위하여 

사전투표소 설비상황 등을 확인·점검합니다.

▸사전투표참관인(이하 ‘참관인’)의 참관 하에 사전투표함 및 사전투표 운용장비가 이상 

없는지 확인하고 기표소 안의 낙서나 표시물 부착 여부를 검사합니다.

▸그리고 투표함을 1회용 자물쇠로 잠근 다음 특수봉인지에 관리관과 정당 또는 후

보자별로 신고한 참관인 각 1명이 서명한 후 자물쇠 위에 부착하여 봉인합니다.



Q. 관내선거인과 관외선거인의 차이는 무엇인가요? 

‣ 관내선거인은 사전투표소가 설치된 구·시·군 안에 주소지가 있는 선거인이며, 

관외선거인은 구·시·군 밖에 주소지가 있는 선거인입니다.

‣ 국회의원선거에서 1개의 구·시·군 안에 2이상의 선거구가 있는 경우에는 선거구를, 

지방선거에서는 기초의원선거구 단위로 관내선거인과 관외선거인을 구분합니다.

2 본 인 여 부  확 인

❍ 선거인은 투표사무원에게 신분증을 제시하고 본인임을 확인 받습니다.

❍ 본인확인기 창을 통해 자신의 성명·주소 등이 맞는지 확인하고 

손도장을 찍거나 서명펜을 이용하여 성명을 기재합니다.

Q. 내 신분증명서가 저장된다는 것이 사실인가요?

‣ 선거인이 사전투표를 하면 이중투표 방지를 위하여 「공직선거법」 제158조

제2항에 따라 신분증명서 사진·성명·생년월일 등 일부가 전자적 이미지로 저장

되며, 선거일 후 30일이 지난 후 삭제합니다.

Q. 지문인식을 통해 본인확인을 하는 건가요?

‣ 사전투표소에서 손도장을 찍는 것은 사전투표소에서 투표용지를 받았음을 

확인하는 절차일 뿐 지문 인식을 통해 신분을 확인하는 것이 아닙니다.

3 투 표 용 지  수 령  및  기 표

  관내선거인

❍ 관내선거인은 투표사무원에게 투표용지를 받아 기표소로 들어갑니다.

❍ 그리고 한명의 후보자 또는 하나의 정당을 선택하여 기표한 다음 

기표내용이 보이지 않게 투표지를 접어 관내사전투표함에 넣고 

사전투표소에서 나갑니다.



  관외선거인

❍ 관외선거인은 투표사무원에게 투표용지와 회송용봉투를 받아 

기표소로 들어갑니다.

❍ 그리고 한명의 후보자 또는 하나의 정당을 선택하여 기표한 다음 

투표지를 접어 회송용봉투에 넣고 봉함하여 관외사전투표함에 

넣고 사전투표소에서 나갑니다.

4 투 표 마 감

  투표마감

❍ 사전투표는 오후 6시 정각에 마감*하며, 오후 6시 이전에 도착하였

으나 투표하지 못하고 대기하는 선거인이 있으면 대기번호표를 

나누어 주고 선거인이 모두 투표를 마치면 투표를 마감합니다.

* 격리자 등을 위한 투표시간은 중앙선관위와 질병관리청장이 협의하여 별도로

정할 수 있음.

Q. 투표용지에 있는 바코드는 어떤 정보가 들어 있나요? 

‣ 「공직선거법」 제151조제6항에 따라 사전투표용지에 표시되는 바코드(1차원바

코드 형태)는 선거명, 선거구명, 관할선관위명, 일련번호가 총 31자리 숫자로 

구성되어 있습니다.

<사전투표용지 바코드 예시 : 2024041000020211010111010000001>

202404100002 02110101 1101 0000001
선거명(12) 선거구명(8) 관할선관위명(4) 일련번호(7)

Q. 투표지를 투표함에 투입하지 않고 가지고 갈 경우 어떻게 되나요?

‣ 투표지를 가져가면 관련 법률에 따라 처벌될 수 있으므로, 반드시 투표함에 

투입하고 퇴장하여야 합니다.

Q. 투표용지와 투표지의 차이는 무엇인가요?

‣ 투표용지는 선거인에게 교부하기 전 선거인의 의사가 반영되지 않은 것을 말하며, 

투표지는 선거인에게 교부하여 선거인의 의사가 반영된 것을 말합니다.



❍ 관리관이 투표마감을 선언한 후에는 사전투표소에 들어갈 수 없

습니다.

  관외선거인 회송용봉투 우체국 인계

❍ 관리관은 통합명부시스템의 관외선거인 투표용지 발급수 및 교부

수를 확인하고, 참관인의 참관하에 관외사전투표함을 개함하여 회

송용봉투수를 집계한 후, ‘관외사전 회송용봉투 운반상자’에 

담고 봉인합니다.

❍ 관리관은 후보자별로 신고한 참관인 각 1명, 호송 경찰 2명과 함께 

회송용봉투를 관할 우체국에 인계합니다.

  관내사전투표함 봉쇄·봉인

❍ 관리관은 참관인의 참관하에 관내사전투표함 투입구 덮개를 닫고 봉쇄 

잠금핀을 끼운 다음 특수봉인지를 부착합니다.

❍ 그리고 관리관과 정당·후보자별로 신고한 참관인 각 1명이 특수봉

인지에 서명합니다.

  투표함 및 투표관계서류 등 인계

❍ 관리관은 투표함과 투표관계서류를 이송차량에 실어서 정당·후보자

별로 신고한 참관인 각 1명, 호송 경찰 2명과 함께 구·시·군

선관위로 이송합니다.


